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                     采访需求单

1. 媒体简介：

名称： 

覆盖人群： 

发行量： 

定位及特色： 

2. 记者简介：

姓名：                        职务： 

电话：                        手机： 

E-mail：                       MSN：

3. 最晚回复时限：
4. 期望采访形式：

    □ 面谈（预计时长：    小时）  □电话（预计时长：   小时）  □邮件
5. 建议回答人： 

6. 采访提纲：

（备注：       ）

填写说明：

1. 标题的空格中请填写媒体名称；
2. 文件名格式为“媒体名称+采访需求备案单+提交日期”，例如：“**报采访需求备案单2009-12-18”。
3. 备注栏请写明回答问题的特殊要求，例如：需独立成文，或几个问题选一个回答即可。

3.   如果是新建联系的媒体，首次并无确定的采访提纲，可只填写第一、二部分。
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